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Änderungen in der Auftragsabwicklung 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
im Rahmen der Einführung von Shared Services im SCHOTT-Konzern werden die bestehenden Strukturen in 
Deutschland reorganisiert. Dies hat für Sie als Lieferant von SCHOTT Änderungen in der Abwicklung zur Folge. 
 

1. SCHOTT wird am Standort Mitterteich eine zentrale Rechnungseingangsstelle im Financial Service 
Center errichten. Dies bedeutet für Sie, dass ab dem 01. Mai 2004 sämtlicher buchhalterischer 
Schriftverkehr (Rechnungen, Gutschriften, Mahnungen etc.) an unser Financial Service Center zu 
senden ist. 

 
2. Des weiteren wird der Einkauf von SCHOTT, Global Purchasing, deutschlandweit neu strukturiert und 

zukünftig wie folgt organisiert: 
 

Der Operative Einkauf SCHOTT in Deutschland wird in Jena angesiedelt. Dort erfolgt stufenweise die 
Übernahme der operativen Einkaufstätigkeiten der einzelnen SCHOTT-Einheiten im Laufe dieses 
Kalenderjahres. 
Dies bedeutet für Sie, dass spätestens ab dem 01. Juni 2004 der bestellbezogene Schriftverkehr an den 
Operativen Einkauf SCHOTT zu senden ist. 
Beachten Sie bitte ab sofort die jeweiligen Angaben in unseren Bestellschreiben. 
 
Der Strategische Einkauf SCHOTT wird innerhalb der Funktion Global Purchasing die strategisch 
wichtigen Materialgruppen zukünftig deutschlandweit zentral koordinieren und verantworten. Dadurch 
kann es für Sie unter Umständen zu neuen Ansprechpartnern kommen. Diesbezüglich erhalten Sie zu 
gegebener Zeit entsprechende Informationen. 

 
Die wesentlichen Details dieser organisatorischen Änderung sind im beigefügten Merkblatt zusammengefasst. 
Falls Sie mehrere SCHOTT-Einheiten beliefern, achten Sie bitte auf die gegebenenfalls zeitversetzte Umstellung 
auf die neue Organisation. Die jeweils gültigen Informationen hinsichtlich Anschrift für buchhalterischen und 
einkaufsrelevanten Schriftverkehr, Lieferanschrift sowie Ansprechpersonen sind dem Bestellschreiben zu 
entnehmen. 
 
Wir danken Ihnen im voraus für Ihre Mithilfe und freuen uns auf eine weiterhin gute Zusammenarbeit. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
SCHOTT Spezialglas GmbH 

 
 
 

ppa. Markus Happersberger    ppa. Günther Wolf 
Global Purchasing     Corporate Accounting and Finance 
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Merkblatt zur Auftragsabwicklung des SCHOTT Konzerns Deutschland 
 

1) Die folgenden Regelungen gelten für die Auftraggeber: 
SCHOTT Glas Mainz;  
SCHOTT Spezialglas GmbH, Mainz;  
SCHOTT Rohrglas GmbH, Mitterteich; 
SCHOTT Spezialglas GmbH, Mitterteich; 
SCHOTT Jenaer Glas GmbH, Jena; 
SCHOTT Jenaer Display GmbH, Jena; 
SCHOTT Spezialglas GmbH, Jena; 
SCHOTT Spezialglas GmbH, Grünenplan; 
SCHOTT Spezialglas GmbH, Bad Gandersheim. 
 

2) Einkaufsrelevanter Schriftverkehr (Auftragsbestätigungen, Angebote, etc.) ist spätestens ab dem 01. 
Juni 2004 an die nachfolgende Adresse zu senden.  
 
Da die Umstellung einiger SCHOTT-Gesellschaften stufenweise bereits ab sofort erfolgt, beachten Sie 
bitte die jeweiligen Angaben im Bestellschreiben! 
 
<Name des Auftraggebers>  (Angabe gemäß Bestellschreiben) 
Operativer Einkauf SCHOTT 
Postfach 10 06 65 
07706 Jena 
 

3) Ausschließlich buchhalterischer Schriftverkehr (Rechnungen, Gutschriften, Mahnungen, etc.) ist je 
nach Auftraggeber ab dem 01. Mai 2004 an die folgenden Adressen zu senden: 
 
SCHOTT Glas    SCHOTT Spezialglas GmbH 
Financial Service Center   Financial Service Center 
Postfach 1214    Postfach 1215 
95661 Mitterteich    95661 Mitterteich 
 
SCHOTT Jenaer Glas GmbH  SCHOTT Jenaer Display GmbH 
Financial Service Center   Financial Service Center 
Postfach 1216    Postfach 1217 
95661 Mitterteich    95661 Mitterteich 
 
SCHOTT Rohrglas GmbH 
Financial Service Center 
Postfach 1180 
95660 Mitterteich  
 
Bitte beachten Sie, dass bei SCHOTT Spezialglas GmbH der jeweilige Standort anzugeben ist. 
Um eine reibungslose und zügige Abwicklung und Zahlung der Rechnung sicherzustellen, vermerken 
Sie bitte unbedingt die Bestellnummer des konkreten Einkaufsauftrages auf der Rechnung bzw. 
Gutschrift.  
Liegt Ihnen ausnahmsweise kein Einkaufsauftrag vor, vermerken Sie bitte unbedingt den Namen und die 
Abteilung/Kostenstelle des Bestellers, um den für die Freigabe der Rechnung zuständigen Mitarbeiter 
identifizieren zu können. 
 

4) Als zentrale Ansprechpartnerin in der Kreditorenbuchhaltung des SCHOTT Financial Service 
Centers steht Ihnen Frau Wölfl gerne zur Verfügung. Darüber hinaus können Sie sich natürlich auch 
direkt an den für Sie zuständigen Sachbearbeiter wenden. 

 
 Carola Wölfl, SCHOTT Spezialglas GmbH, Erich-Schott-Straße 14, 95666 Mitterteich 
 

Telefon: 09633 / 80 - 236 
Telefax: 09633 / 80 - 181 
carola.woelfl@schott.com 

 
Bei Fragen setzen Sie sich bitte mit dem für Sie zuständigen Einkäufer in Verbindung. 
 
SCHOTT Konzern 
Global Purchasing 


